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鄂三院发〔2021〕14 号

校属各单位：

学校《公共资源 （非经营性）管理办法（试行）》业经院

长办公会讨论通过，现印发给你们，请认真遵照执行。

湖北三峡职业技术学院

2021 年 10 月 8 日



—2—

抄送： 学校领导。

湖北三峡职业技术学院党政办公室 2021 年 10 月 9 日印发

共印 5 份
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（试行）

为进一步规范学校公共资源（非经营性资产）管理，保障教

育教学正常秩序，结合学校实际，特制定本办法。

一、管理原则

学校公共资源（非经营性）按照“日常属地管理、调配归口

管理、借用有偿使用”的原则实行统一调配管理。资源所属部门

负责日常管理，学校统一调配归口管理，借用严格审批、有偿使

用管理。

二、资源范围及归口管理

1.党政办公室归口管理范围：学校行政楼会议室、图书馆副

楼五楼会议室等。

2.教务处归口管理范围：学校各类教室、实训室、计算机房、

南区考务中心等。

3.基础课部归口使用管理范围：南区运动场、北区文体广场

等。

4.学工处归口管理范围：大学生活动中心。

5.创新创业学院归口管理范围：北区 4 号楼四楼创客大讲堂。

6.工会归口管理范围：工会活动室。

7.其他部门归口管理范围：校属各单位自行管理的各类会议

室（厅）。
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三、审批

公共资源校内借用、对外租借严格实行归口审批管理，严禁

私自借用。一般情况下不对外租借，确需对外租借，严格有偿租

借审批管理。

审批流程：借用单位申请—归口管理部门审核—后勤保障处

意见一保卫处审核备案（大型活动）—财务处收费审核（校外租

借）一归口管理部门分管校领导审批—学校领导审批—后勤保障

处办理租借合同签订（校外租借）。

四、学校公共资源社会服务费用标准

公共资源 单位
座位数

（座）

单价（元

/半天）

单价（元

/天）
备注

会议室

间 20－40 400 800

间 41－80 800 1600

间 81－120 1500 3000

间 121－250 2000 4000 行政楼五楼学术报告厅

间 251－350 3000 5000 北区 4 号楼四楼创客大讲
堂

间 651－750 5000 8000 图书馆副楼五楼大会议室

教

室

普通

教室

间
80 座及

以下
200 300

间

（ 校 外 租 ؀下）200

间L*

L*

－

50

500

800

16쀀楼五楼学术

单ԥ销

350

500

L*

36쀀楼五楼学术

单ԥ销

350

间

36쀀楼五楼学术

单ԥ销

250

800

800

36쀀楼五楼学术

单ԥ销

－

50800

3�

46쀀馆副楼五楼

单ԥ销

－

50�� ����

间

46쀀楼五楼学术⸀

单

L*

1

－ 2000 4000

5ী楼五楼学三客大　

教楼学间20

505ী间

200

500

3ী楼五楼学术⸀

单ԥ销0�　50�　

3ী楼İ

）单�
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大学生

活动中心

个
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护费、水电费等相关支出，纳入学校预算。若租借需提供物业服

务，人员劳务费用由租借单位直接支付。

7.严禁私自借用学校公共资源，如有违反，学校应严肃追究

相关人员的责任。

附件：湖北三峡职业技术学院公共资源借用审批表



—15—

湖北三峡职业技术学院
公共资源（非经营性资产）借用审批表

借用单位： 申请时间：

公共资源名称 位址 座位数 借用时间 天数 金额（元）

合计金额 大写：

借用

活动内容

归口管理部门（资产

使用部门）意见

后勤保障处

意见

保卫处意见

财务处意见

归口部门分管校
领导意见

学校主要领导意见

申请单位联系人（姓名、手机）：

备注：
1.租借时间 4 小时内（含 4 小时）计半天； 4 小时以上至 12 小时内计全天。

2.借用单位负责借用期间公共资源财产的安全管理， 如有损坏、遗失等情况， 须
照价赔偿。

3.借用单位须严格遵守学校有关管理规定，爱护校园设施环境，节约用水用电，
保证借用期间校园正常工作秩序及安全卫生整洁。
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